Hédervir Kézség Onkormanyzat I(épviselé-testietének
14/2017.(VIIL 21.) onkormiinyzati rendelete
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl

Hédervir Kézség Onkormdnyzatdnak Képviscld-testiilete az Alaptérvény 32, etick (2)
bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkotdi hatdskorében az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghaidrozott feladatkirében eliarva a kévethezdlket rendeli el

L Fejezet
Az onkormanyzat és feladatai

1. Az dnkormanyzat elnevezése, szélhelye, illetékességi teriilete, jelképei, kiilsé-, belsé
kapcsolatai.

1. §(1) Az Onkormdényzat hivatalos megnevezése: Hédervar Kozség Onkormanyzata (a
tovibbiakban: Onkonmanyzat).
(2) Az Onkorményzat székhelye: 9178 Hédervar F6 it 42.
(3) Az Onkorményzat énallo Jjogi személy, illetékességi teriilete megegyezik a telepiilés
kdzigazgatasi teriiletével.
(4) Az onkorményzati jogok gyakorldsival felruhdzott szervezet: Hédervar Kozség
Onlorményzatanak Képviseld-testiilete. (a tovabbiakban: Képviselé-testiilet)
A Képviselo-testiilet jogi személy, a poigdrmester képviseli. Tagjainak névsorat az 1.
melleklet tartalmazza.
(5) A Képviseld-testillet hivataldnak neve: Darndzseli Kézds Onkormanyzati Hivatal
Hédervan Kirendeltsége (a tovibbiakban: Hivatal)
(6) Az Onkorményzat elektronikus levelezési cime: polgarmester@hedervar. hu
(7) A telepiilés tnnepei:
Falunap
Bucsu — (Nagyboldogasszony napi blcsii)
(8) A telepiilés f&bb adatait az /.sz. fliggelék tartalmazza.

2. § Az Onkorményzat jelképei: a cimer, z4sz16 és a pecsét. Az Onkormanyzat jelképeit és
azok hasznélaténak rendjét kiilon dnkorményzati rendelet llapitja meg.

, 3. § Hédervir kbzség testvértelepiilési kapesolatot tart a Kérpat-medencében Csallokdzben
EBERHARD kozséggel, illetve Erdélyben Kikiill§széplak kézds tanicsihoz tartozé
HEDERFAJA teleptiléssel. Tovébbi testvérvirosi kapesolat 1étesitése a Képvisels-testiilet 4t
nem ruhézhatd hatdskérébe tartozik.

4. § Az Onkormanyzat hivatalos kapcsolatot tart fenn az alabbi magyarorszégi
szervezetekkel:
- Gydr-Moson-Sopron megyei Kdzgytilés
- Szigetkdzi Onkormanyzatok Szdvetsége
- Magyar Onkormanyzatok Szévetsége (MOSZ)
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5. § Az Onkormanyzat dltal alapitoit kitiintetések és elismer cimek adomanyozésanak
szabalyait kiilén dnkorményzati rendelet tartalmazza.

6. § (1) Hédervar kiszség hivatalos lapja a , Hédervari Hirforras”.
a) A, Hédervari Hirforrds” megjelenik negyedévente.
b) Az Onkormanyzat a ,,Hédervdri Hirforras™ kiadvinyt a telepiilés lakossiga szdméra
téritésmentesen biztositja.
(c) Az Onkorményzat lapja tartalmazza kiiléndsen:
ca)  a Képviseld-testilet fontosabb déntéseit kivonatos forméban,
ch)  kézérdekil dnkormanyzati €s kbzigazgatasi informaciokat,
cc}  afontosabb tirsadalmi eseményelket,
cd) lakossagi véleményeket.
d) Az Onkorményzat lapjait évfolyamonként le kell fiizni, és 4 évfolyamonként be kell
kdttetni.

(2) Az Onkorményzat hivatalos honlapja a www.hedervar.hu, melyen keresztlil fiiss
informdciokkal 1atja el a telepiilés lakossagat.
a) A honlap tartalmazza killéndsen:
ab)  a KépviselS-testiileti iilések jegyzdkonyvét,
ac) a hatdlyos rendeleteket,
ab) az éves koltséevetést és azzal kapesolatos beszdmoldkat,
ad)  akozigazgatisi eljards hirdetményei,
ae)  a kozérdeki hireket,
af)  az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informicidszabadsigrol szalo 2011.
évi CXIL. torvény mellékletében felsorolt adatokat,
ag) a telepiilésre jellemzd egydb adattartalmat,
ah)  az Onkorményzati rendeletek tarsadalmi véleményezteiését,
ai} lizenéfalat (Vendégkdnyv),

2. Az Onkormanyzat feladatvallaldsa

7. § (1) A helyi Onkormanyzat ellatja a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011,
évi CLXXXIX. torvényben (a tovabbiakban: Motv.) meghatdrozott kételezd és dltala Snként
vallalt feladat- és hatdskdrdket. (Motv, 10.§ (1) bekezdese)

(2) A helyi kéziigyek, valamint a helyben biztosithat6 kozfeladatok korében ellatandd helyi
Snkormanyzati feladatol kérét a Motv. 13.§-a rogziti.

(3) Ezen kiviil az Onkorményzat szamadra torvény kotelezd feladat- &s hataskort allapit meg
az dnkormanyzatok eltéré adottsagainak a Métv.11.§-dban foglaltak figyelembevételével.

(4) A helyi Snkormanyzat dnként véllalhatja — a helyi képviseld-testilet vagy a helyi
népszavazas déntésével - minden olyan helyi kozligy 6nédllo megoldasat:

a) amelyet jogszabaly nem utal mds szerv kizdrélagos hatdskérébe,

b) és abban mindent megtehet, ami jogszaballyal nem elientétes,

¢) ami nem veszélyeztetheti a torvény dltal kitelezden eldirt tnkormdnyzati feladat- és

hataskordk ellatasat, finanszirozdsa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztostiott kilon

forrasok terhére lehetséges. (Motv, 10.§ (2) bekezdese).
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(5) A nagyobb gazdasigi teljesitdképességli, lakossdgszam Snkormanyzat széméra elSirt
kotelezd feladat- és hataskdr ellitisat az Onkormdnyzat a Motv. 12.§ (1) bekezdésében
meghatarozott feftételek megléte esetén vallathatja, a térvényben meghatarozott mddon.

(6) Az (5) bekezdésben meghatédrozott feladat- és hataskdr vallalasat megelGz8en elékészitd
eljarast kell lefolytatni, ameclynek soran meg kell vizsgdlni, hogy a feladat- és hataskér
véllalasdnak jogszabalyban meghatarozott feltételei fennéllnale-e.

(7) Az Onkormanyzat 4ltal ellatott feladatok kormdnyzati funkcidk szerinti besoroldsét a
rendelet 2. melléklete tartalmazza.

(8) A Képviseld-testiilet jelen rendelet 3. mellékletében foglalt feladat- és hatdskéreit a

polgarmesterre ruhazza at.

FL. Fejezet
A Képviseld-testiilet miikodésének altaldnos szabalyai
3. A Képviselg-testiilet {iléseinek dsszehivasa, vezetése, helyszine

8. § (1) A Képvisel-testiilet iilését a polgérmester papir alapon, vagy elektronikus wton
kikiildétt irdsbeli meghivd és az frdsos elGterjesztések egyiittes megkiildésével hivja Ossze.
Azon napirendi pontok {rdsos anyagdt, amelyet a képviseldk kordbban megkaptak, a
nieghivoval egyfitt részilkre ismételten nem kell megkiildeni, de a meghivoban utalni kell
arra, hogy milor kitldték meg azokat.

(2) A Kepviselé-testitlet lilésére sz0l6 meghivot, az elSterjesziéseket, iiletve irisheli
véleményeket irdsban — papir alapon vagy elektronikus tton - kell elkésziteni. A meghivo
tartalmazza az {ilés helyét, idGpontjat a tervezett napirendeket.

(3} A meghivdt olyan iddpontban kell kildildeni - kivéve a rendkiviili iilés meghivojat -,
hogy azt a testiilet tagjai, a tandcskozdsi joggal résztvevek illetve az egyéb érdekeltek az ilés
el6tt legaldbb 5 nappal megkapjdk.

(4) A Keépviselé-testitlet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) a képviselbket,

b) az alpolgdrmestert
¢) ajegyzét,

d) aljegyz6t

(5) A Képvisel6-testiilet iilésére az (4) bekezdésben felsoroltakon kiviil mas szervek vagy
személyek is meghivhatok.

(6) A zért lilés anyagét a Képvisel§-testiilet tagjain kivill azok részére kell meghkiildem, akik
a zart ilésen részt vehetnek.

(7} A KeépviselS-testiilet iilését a polgdrmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester,
mindkett6jiik akadalyoztatdsa esetén a korelnok vezeti, mint levezetd elndk.

(8) A KépviselS-testillet {iléseit a Hivatal targyalotermében iartja. A kézmeghallgatds
esetében ¢ szabalytdl el lehet térmi.

4. A Képviscl6-testitlet iilésezési formai

9. § A Képviseld-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili ilést tart.
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10. §(1) A Képviselo-testillet alakulo dlésének kotelez8 napirendje a kepviselbk, a
polgirmester és az alpolgdrmesterek eskiitétele. Az eskil- vagy fogadalomtételt kévetden a
polgirmester megéllapitia és bejelenti a Képvisel6-testiilet megalakulasit.

(2) Az alakulé tilésen az eskiitételek utin keriil sor a tovabbi napirend ismertetésére,
clfogadasira majd ezt kdvetSen a MG&iv. 43.§-ban meghatirozott témékban t0rténd
déntéshozatalra,

11. §(1) A Képviselé-testiilet sziikség szerint, de ¢évente legaldbb 6 alkalommal, a
munkatervben meghatarozott {ilést {rendes Ulés) tart.

(2) A rendes iilések minden hdénap harmadik hetének keddi napjan 18.00 Orai kezdéssel
tartanddk, amennyiben kills@ kiriimény mast nem indokol.

12. § (1) A polgarmester indokolt esetben - a munkatervben nem szerepld - rendkiviili dlést
is Bsszehivhat. Halaszthatatlan, siirgds esetben az {ilésre szdlo meghivas tOrténhet e-mailen
vagy sms forméajaban is.

(2) A polgirmester a Képviseld-testillet tilését koteles dsszehivni a Motv. 44.§-aban foglalt
esetekben.

(3) A rendkivilli 1ilés Osszehivisira vonatkozé inditvanyt a polgirmesternél kell
elterjeszteni, az elGterjesztésekre vonatkozé szabdlyok figyelembe vételével.

(4) Legalabb két képviseld kezdeményezésére a rendkiviili iilést 3 munkanapon eliil ssze
kell hivni.

13. § (1) A Képviselé-testillet mis telepiilés képvisel6-testilleteivel egyiittes tilést tarthat.

(2) A képviselo-testiletek egyiittes ilésére sz0l6 meghivét az érintett telepiilések
polgarmesterei ifjak ala.

(3) Ha az egyiittes iilés szinhelyeként a Hédervar van megjelblve, akkor az egyiities tilést
Hédervar polgarmestere vezetl,

(4) Az egyiittes {ilésen a hatirozatképességet a részivevs képviselG-testitletek kiilén-kiilon
megillapitott hatirozat képessége figyelembevételével kell megéllapitani.

(5) A napirend vitdja utén a hatdrozati javaslatot a résztvevo képviseld-testilleteknek killon -
kilén kell szavazdsra feltenni. Egybehangzo hatirozatok meghozatala esetén a javaslatot
elfogadottmak kell tekinteni és a jegyz&konyvhen a részdéntések eredményét egy hatarozatban
kell régziteni. .

(6) Az egyiittes {ilést8] jegyzdkdnyvet kell késziteni a képviselé-testiilet {iléseird] keésziilt
jegyzékonyvre vonatkozd szabalyok szerint. A jegyzOkOnyvet az érintett teleplilések
polgarmesterei, jegyzdi irjék ala.

(7) Az egyiittes {ilés vezetésére vonatkozdan egyebekben a rendes képviselG-testiileti Gilesre
vonatkozd szabalyok az irdnyaddk.

5. Nyilvanossag

14, § A képviseld-testitlet nyilvanos iilésérél hang-, film- és videofelvéte]l készithets. A
képvisels-testitleti iilés hivatalos hangfelvételének elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik. A
hangfelvétel a nyilvinos testiileti {ilésrdl sz0i6 jegyzdkdnyv megirasara szolgdl. A
hangfelvétel a jegyzékényvnek a Gydr- Moson- Sopron Megyei Korményhivatal részére
torténd megkiildését kovetden megsemmisitésre keril.

15. § (1) A KépviselS-testiilet zéart iilést tart az Motv. 46.§ (2) bekezdésének a} és b.)
pontjiban foglall esetekben.




(2) A Képvisclé-testiilet zart Gilést rendelhet el a Motv, 46.§ (2) bekezdésének c.) pontban
foplaltak esetében.

(3) A zart iilésen hozott, kdzérdekd adatot tartalmazo hatirozatot nyilvénos iilésen
ismertetni kell. A hatdrozat ismertetése soran — az érintett hozzajarulésa nélkiil, személyes
adat nem hozhato nyilvinossagra.

(4) A Képviseld - testiilet Glésének idépontjardl, helyérsl és napirendiérdl a lakosségot az
tilés eldtt legaldbb 5 nappal, rendkiviili {ilés esetén legalabb 1 nappal, révid tton Ssszehivott
tlés esetén az ilés Gsszehivasat kévetden azonnal, a meghivénak a Hivatal hirdet6tablajan,
valamint a helyben szokdsos mddon Héderviron az énkormdanyzat hirdetStablain tdrténd
kifiggesziésével és a kOzség honlapjan tdrténd kizzététellel kell tajékoztatni.

(5) A Képviselo-testiilet nyilvanos iilésének anyagat a Hivatalban, valamint az
Onkorményzat honlapjan az allampolgarok megtekinthetik.

{(6) Az Onkorményzati rendeleteket és a képviselé-testiileti hatérozatokat Hédervar kozség
honlapfan meg kell jelentetni.

(7) A Képvisel6-testiilet {lésérdl készitett jegyz6kiényvek - a zart ilésre vonatkozo
kivetelével - tigyfélfogadasi idében a Hivatalban, valamint az Onkormanyzat honlapjan
megtekinthetdk.

(8) A zart ilésrdl késziili jegyzékényvbe csak az iilésen tandcskozasi joggal résztvevek,
amennyiben az ilésen részt vett, a tirgyban kozvetleniil érdekelt vagy annmak igazolt
megbizotija, a jegyzd és a Gydr-Moson-Sopron Megyei Korményhivatal vezetdje tekinthet
be.

6. Az iilés levezett elndke

16. § (1) A levezetd eindk a testiileti {ilés vezetése soran:

a) Megnyitja, és berekeszti az {ilést.

b) Megallapitja ¢s az tlés idStartama alatt folyamatosan figyelernmel kiséri az iilés
hatarozatképességét. Amennyiben azt dllapitia meg, hogy a Képviselo-testiilet nem
hatarozatképes, belitisa szerint az {ilést berekeszti vagy legfeljebb egy ordra felfiiggeszti.

Ha a felfiiggesztés idGtartama lejart és nincs meg a hatérozatlépességhez szitkséges
létszam, a levezetd elndk az {ilést berekeszti, &s azt 1ij idépont kitlizésével elnapolja.

¢) Elterjeszti a napirendi javaslatot, szavazést rendel el vij napirendi javaslat esetén

d) Téjckoztatist ad a stirg8sségi eldterjesztésril.

¢) Napirendi pontonként vezeti a vitt, szavazasra bocséatia a déntési javaslatokat.

f) A hosszira nyiilt vita miel6bbi lezdrasa érdekében inditvanyozza a hozzaszdlasok

id8tartamanak korlatozasat vagy a vita lezérasat.

g) Hozzdszoélaskor megadja, jelen rendeletben meghatirozott esethen megtagadja, vagy
megvonja a 526t a jelenlévik badmelyike tekintetében.

h) Figyelmezteti a hozzaszolot, ha mondanivalGia eltér a térgyalt témdtd].

1) Téargyaldsi sziinetet rendel el, a tandcskozés folytatdsat akadalyozd kértlmény
felmeriilésekor az {ilést meghatdrozott idére felfliggeszti vagy berekeszii.

J) Biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a Képvisel6-testiilethez
méltatlan magatartast tantsit.

(2) A polgarmester az tilés vezetését az alpolgdrmesternek barmikor atadhatja.




7. Az iilés napirendje

17. § (1) A képvisel§-testitleti iilés napirendi pontjaira, azok targyalasinak sorrendjére a
polgdrmester az irdsbeli meghivoban tesz javaslatot.

(2) A Képvisels-testiilet az iilés megnyitasat kévetGen dont a napirendrél. A Keépviseld-
testiilet a napirend kérdésében vita nélkii, egyszerll sz6tébbséggel dont.

(3) A napirendre venni nem javasolt elGterjesztésekrd]l a Képviseld-testiilet egyenkent —
egyszerd szotobbséggel - szavaz.

(4) A napirend elfogaddsit kdvetSen az egyes napirendekhez tariozd elGtcrjesziéseket
targyalja a Képviseld-testiilet.

18. § (1) A napirendi pontok targyaldsa utin a polgarmester, illetve felelds személy szoban

beszamol:
a) az elézd {ilés 6ta tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint az olyan jelentGsebb

eseményekrdl, amelyek a képvisel§-testillet feladat- és hataskorét érintik,
b} alejart hatdridejii képvisel-testiileti hatérozatok végrehajtasarol,
¢) az dtruhazott hatdskérben hozott intézkedésekrol.

(2) A Képviseld-testislet a két iillése kozdtti iddszak fontosabb eseményeirl szolo
tédjékoztatérol, valamint a lejart hatdrideji hatirozatok végrehajtisardl szold beszamoldrol,
illetéleg az atruhdzott hataskdrben hozott intézkedésekrél szold tdjékoztatds elfogaddsarol
dént.

8. A napirendekhez kapesolédo iratok

19. § (1) El6terjesztésnek mindsiil:

a. minden a munkatervbe felvett és \3j — tervezett napirenden kiviili — anyag,
b. a Képvisels-testillet altal el6zetesen javasolt rendelet-tervezet, hatarozat-tervezet,

beszamold és tajekoztato.

(2) Eldterjesziést tehet:
a) polgarmester,
b) alpelgérmester,
c) képviseld,
d) jegyzt,
e) aljegyzd
) az énkorményzati alapiiési gazdasigi tirsasdgok vezetdi a jogszabalyban eldirt,
kotelezben elkészitend$ elGterjesztések esetében,
g) valamint a képviseld — testiilet altal felkért szervek, szervezetek vezetdi,
h) Gydr-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal vezetdje, tovabba egyéb, kiilén
jogszabalyban erre feljogositott személyek és szervezetek.
(3) A testilleti filésre az elSterjesziés irdsban vagy szoban kerill benytijtasta. A hatarozati
javaslatot akkor is irdsban kell benyujtani, ha az eléterjesztésre széban tortént.
{(4) Rendelettervezetet — (2) bekezdéstd] eltéréen — képviseld, a polgdrmester és a jegyzl
nyuithat be.
(3) A Képviseld-testllet elé kerald elbterjesziés — a (8) és (9) bekezdésben meghatarozott
eseteket kivéve- a kdvetkezd két részbol all:
a) Az elsd részben:




aa) utalni kell azon inditékokra, amelyek az adott napirend megtargyaldsat
sziikségessé tettek;

ab) ismertetni kell, hogy az adott témakor szerepeali-e mar kordbban is napirenden,
ha igen, milyen déntés sziiletett, utalni kell a hozott hatdrozatok végrehajtasara;

ac) elemezni kell a kialakult helyzetet a korabbi idgszalchoz viszonyitva;

ad) a szakmai megdallapitisok mellett foglalkozni kell az adott napirenddel
Gsszefiggl  politikai, tirsadalmi hatdsokkal a kapesolodd  jogszabalyok
érvényesilésével;

ae) meg kell jeldlni a napirenddel kapcsolatos feladatok végrehajtasdhoz szikséges
dologi eszkozoket és koliségkihatdsokat,

af) az adott napirend feladatainak elemzése alapjan meg kell jeldlni a legfontosabb
célkitlizések megvaldsitasa érdekében teendo intézkedéseket;

ag) amennyiben az adott feladat végrehajtdsdban t6bbicle megoldds lehetséges,
mindegyiket ismertetni kell;

ah) meg kell nevezni az elGkészitésben résztveviket €s ismertetnn kell a felmertlt
kisebbségi véleményeket is.

b) Mésodik rész a hatdrozati javaslat, amely:

ba) az elfterjesztés elsO részére epiil €s az ott fethozott problémak megoldasira
tartalmaz javaslatot;

bb) megjeldli a teendd intézkedéseket, a végrehajtas hataridejet és feleldsent;

be) anyagi eszkdzdket igényld eldterjesztés esetén, megjeldli azok fedezeténel forrésait;

bd) szlikség esetén altemnativakat tartalmaz a kévetkezmények indokoldsédval egyiitt.

(6) SzerzOdéskdtés esetén a szerzddéstervezetet kell javaslatként a Képviselt-testiilet elé
terjesztent.

(7) Onkorményzati hatésagi tigyben az eléterjesztés clsé része a rovid tényallés és az addig
hozott dontéseket, intézkedéseket, az alkalmazando jogszebdlyokat, a mésodik részt alkotd
hatdrozati javaslat a dontés lényegét tartalmazza.

(8) Tajékoztatd jelentés hatdrozati javaslatot nem tartalmazhat. Tartahméra a (6) bekezdés
elsé részeben foglaltak az irdnyadok.

(9) Az cloterjesziés elkészitéséért, valamint a munkaterv szerinti hataridében t0rténd
benyUjtisdért a napirend elfaddja a felels. Az elbterjesztés keészitGije felels az
eldterjesztésben szerepld adatok teljességéért és valdssdgadrt, a készitéskor rendelkezésre 4llo
informécidkra vonatkozdan, valamint a hatdrozati javaslatok megalapozottsagdcrt.

20. § A képviselG-testiileti Gilésre az elSterjesztést eleltronikus modon, irasban kell
benytjtani. Az frasbeli eldterjesztést legkéstibb a KépviselG-testitlet {ilését megel§zd 4. napon
kell a jegyz6hdz eljuitatnd, aki nyilatkozik a jogszerliségrol €s gondoskodik valamennyi anyag
kézbesitésérol. Halaszthatatlan esetben a képviselG-testiilet dontése alapjan a jegyzd, aljegyzl
gondoskodik az irasba foglalt elSterjesziésnek és a hatarozati javaslatnak az {ilésen t6rténd

kiosztésat.
21. § Eléterjesztés a jegyzd jogszeriiségi nyilatkozatanak ismeretében tGzhetd napirendre.

22. §(1) A keépviseld-testitleti iilés meghivojdban nem szerepld napirendi javasiat
targysorozatba torténd felvételére - indokolt esetben - siirglsségi inditvanyt lehet
eldterjeszteni.

(2) A slirgGsség tényének révid indokoldsdval — legkésdbb az iilés megkezdését megel6z8
12 6raig — silirgsségi inditvany nyujthatoé be.
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(3) Siirgds esetben rendelettervezet is nyhjthato be siirgdsségi inditvanyként, kiiléndsen, ha
a hatalyos rendelet azonnali moédositasa vagy hatdlyon kiviil helyezése szikséges, mert
magasabb szintl jogszabalyba litkézik vagy az dnkorményzat érdekeil sérti.

(4) Siirgdsségi inditvinyt eldterjeszthet a 19.§ (2) bekezdésénck a) - ) pontjdban szerepld
szemelyek.

(5) A siirgésség kérdésében a képviseld-testiilet vita nélkill, egyszer(i sz6tdbbséggel dbnt a
napirend elfogaddsa eldtt, A sfirgésségi inditvanyt- elfogaddsa esetén — a képvisel6-testiilet az
frisban mdr kiadott napirendi pontok megtargyalasat kévetden, utolsénak targyalja meg.

23. § Mddositd inditvany az Snkormanyzati rendelettervezet vagy latirozafi javaslat
szovegének konkrétan megjeldlt részétdl valé egyértelmiien megfogalmazott eltérési szandék
vagy kiegészités.

9. Felszdlalis a Képviselo-testiilet illésén

24, § A Képviseld-testiilet {ilésén az alabbi felszdlalasokra kertilhet sor:
a) Gigyrendi felszolalas,

b) napirendi ponthoz kapesolodo felszolalas,

¢) napirend utani felszolalas.

25. § (1) Ugyrendi felszdlalas cimén a Képviseld-testiilet barmely tagja és a jegyz6 kérhet
szot a KépviselS-testiilet {ilésén. Amennyiben a levezetd elndk megallapitja, hogy a
hozzészolas nem Ggyrendi felszdlalds, a képviselétdl megvonja a szot.

(2) Ugyrendi felszdlalds esetén az ara jogosult iigyrendi javaslatot tesz, mely javaslatrol a
Képviseld-testiilet vita nélkiil hatdrozatot hoz.

(3) Ugyrendi javaslat:

a) a napirendi pont levételére tett javaslat,

b) a napirendi pontok targyalasanak sorrendjére tett javaslat,

c) a napirendi pont elnapolasdra tett javaslat,

d) az ilés zart jellegére tett javaslat,

¢) aszavazas modjdra és menetére vonatkozé javaslat,

) ajelen rendeletben fogialt szabdlyok megsértése miatt teft javaslat,
g) aképviseld kizdrdséra tett inditvany,

h) avita lezarasara tett inditvany.

(4) A (3) bekezdés f) pontjaban foglalt esetben a szot kéré képviselonek meg kell jelSlnie e
rendelet azon szabalyat, amelyre hivatkozik.

(5) A vita lezdrdsat kovetden tigyrendi javastat csak a (3) bekezdés f} és g) pontjaban
foglaltak céljabol kérhetd.

10. Napirendi pontok tirgyalasa

26. § (1) A napirendi pontok targyalasinak sorrendje a meghivéban szerepld sorrend, mely
sorrendt6l a képviseld-testillet egyszerii szotébbséel hatdrozataval eltérhet.

(2) A levezetd elnék minden elGterjesztés feleit kiilon - Ikiilén vitat nyit, az irdsos
elGterjesztést az eldado a vita el6tt szoban kiegészitheti. Az el6addhoz a képviseld - testillet
tagjai €s a tandcskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyre az eldado a vita eldtt
vilaszol. A vita lezdrdsa utdn a napirend el8adoja véalaszol a hozzészdlasokra, a levezetd elndk
sziikség szerint Ssszefoglalot tart. Onkormdnyzati rendelettervezet, illetSleg az eredelileg
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elGterjesztett hatdrozati javasiat részbem megvaltoztatdsara irdnyuld modositas: inditvanyt, az
inditvinyt eléterjesztd konkrétan, szévegszerlien megfogalmazott formaban terjesztheti eld.

(3) A levezets elndk a napirend targyalasa soran eldszor a képviselS-testiilet tagjainak, majd
a tandcskozasi joggal meghivottaknak adja meg a szdt.

(4) A testiilet iilésén illetve a bizotisdgi itléseken a napirendhez szdlni kivand allampoigar
hozziszoldsi jogdt az adott bizottsig vagy testiilet adja meg, egyszeri alkalommal, 3 perc
id6tartamra. Egy adott személy a bizottsdgi vagy a testiileti iilésen egyszer kaphat szot
ugyanabban a témaban.

(5) A hatrozat meghozatala eldtt a jegyzdnek szot kell adni, ha a hatdrozat térvényességét
érintéen észrevételt kivan teani.

(6) A képvisclG-testiileti dlésen benyijtott mdédositd inditviny jogszerliségi vizsgilata
celjabdl a jegyzd részére — kérésére — 1d6t kell biztositani.

27. § A levezetd clnbk a vitit lezaja, ha a napirendhez nincs tovabbi felszélald, vagy a
képviseld-testlilet egyszerl szdidbbséggel hozott hatdrozatival a vitat lezarta. A vita lezérasat
kezdeményezheti az elGterjesztd és a képviselS-testilet barmely tagja. A vita lezardsat
kévetden a mar kordbban szdlasra jelentkezettek még hozzaszolhatnak.

28. § (1) A napirendi pont targyaldsanak clnapoldsit — a tdrgyalds megkezdése elétt vagy
targyaldsa kézben - idS hidnydban, elSkészitetlenség vagy egyéb alapos indok alapjdn
barmely képviseld inditvinyozhatja. A képvisclS-testillet vita nélkill egyszerli szétébbséggel
hataroz a javaslat elnapoldsarél. Amennyiben a képviselé-testiilet a napirendi pont targyaldsat
elnapolja, - a polgarmester javaslatdra - meghatdrozza a napirend tirgyalasanak 4 idGpontjat.

(2) Az eldterjesztd eldterjesztését a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.

11. A szavazas

29. § (1) A levezet elndk az eldterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatirozati
javaslatokat egyenként bocsétja szavazdsra.

A képvisel§-testiilet el6bb a modositc és kiegészitd javaslatoksol, ezt kovetden az
cldterjesztésben szerepld hatarozati javaslatokrol dont.

(2) A levezet§ elndk el6szér a javasiatok mellett leadott szavazatokat, majd az
ellenszavazatokat, illetve a szavazastol tartdézkoddk szamat dllapftja meg.

(3) A szavazds eredményének megallapitasa utin a levezet6 elndk kihirdeti az elfogadott
hatarozatot, amelyet a jegyzékouyvben valtoziatds nélkill szo szerint kell rogziteni és a
Jjegyzékonyvben szerepeltetni.

{(4) Ha az 6nkormanyzati rendelettervezethez vagy a hatdrozati javaslathoz 16bb médosito
Jjavaslatot nytjtanak be, azokat a kovetkezd sorrendben kell szavazasra bocsétani:

a) az adott rész elhagydsat javasolo,
b) a tartalmilag médositast magéba foglaid,
¢) a kiegészits javaslatot.

(5) Szavazni csak személyesen lehet.

(6) Ha egy hatdrozati javaslat t6bb részb6l dll, azt részenként is szavazdsra bocsathatja a
levezet6 elndk.

(7) Ha az elbterjesztés tobb hatérozati javaslatot tartalmaz, akkor a hatdrozati javaslatokat

egyben is szavazasra bocsathatja a levezetd elndk.
(8) A szavazas eredményeének megdallapitdsa utdn a levezetd eindk kihirdeti a déntést.
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12. A szavazds formai

30. § (1) A nyflt szavazas kézfelemeléssel torténik. A levezetd clndk koteles 2 szavazatokat
megszamlalni, El8szor a javaslat mellett, majd ellene szavazo képviselSk, s végill a déntestdl
tartozkodok szavaznak.

(2) Ha az igen, a tartozkodas és a nem szavazatok széma nem egyezik az iilésen jelenlévd
képviseld — testitleti tagok létszadmaval, akkor az tlést vezetd elndk a szavazast megismétli.

(3) A szavazatok Osszeszamldldsa utdn a levezetd elndk megdllapitja a javaslai meliett, a
javaslat ellen szavazdk szdmat, s véglil a szavazdstd! tartézkodOk szamat.

31. § (1) Név szerinti szavazast kell tartani, ha azt

a) jogszabaly elbira,

b) a polgarmester kezdeményezi,

¢) legalabb két képvisel§ inditvanyozza.

(2) Név szerinti szavazés kiilén név szerinti lista alapjan tdrténhet. Név szerinti szavazéskor
a jegyzé abc sorrendben felolvassa a képviseldk névsordt. A keépviselok ,jigen”, ,nem”,
Jtartdzkodom™ nyilaticozattal szavaznak,

(3) A szavazas eredményét a levezet§ elndl kihirdeti.

(4) A jegyzé gondoskodik a szavazasi névsor jegyzdékodnyvben térténd régzitésérdl.

32. § (1) A Képviselb-testitlet
a) kitiintetés, elismer6 oklevél adomanyozasarol,
b) intézményvezets megbizasardl, felmentésérdl,
¢) kizérdlagos tulajdondt képezd gazdasigi tirsasdg vezetd tisztségviselGjénel
megbizdsardl, megbizas visszavonasarol
d) valamint a jogszabalyban meghatdrozott esetekben titkos szavazast tart.

(2) Titkos szavazdsra barmely képvisel6 tchet javaslatot. Titkos szavazas tartdsarol a
képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel dont.

(3) A titkos szavazas szavazolapon torténik.

(4) A szavazés a jegyz6 hivatalos pecsétjével hitelesitett szavazdlapon, a testiilet altal
kijeldlt helyiségben torténik. A szavazolapon fel kell tiintetni a déntési javaslatot/javaslatokat.
A képvisel8k ugy szavaznak, hogy ,,igen”, ,,nem”, ,tartdzkodom” nyilatkozatot jeldlnek meg
két, egymist metszé vonallal.

(5) A titkos szavazast az elrendelést kovetéen az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja.

(6) A titkos szavazds eredményét az Ugyrendi bizottsdg éallapitia meg. Osszeszamolja a
szavazatokat, megdllapitja az érvényes és érvénytelen szavazatok szdmat ¢és a szavazas
eredményét. A szavazasrél jegyzSkonyvet készit, amit az Ugyrendi bizottsdg tagjai és a
jegyzbkinyvvezetdje ir ala.

(7} A titkos szavazasrol késziilt jegyz8lcdnyvnek tartalmaznia kell:

- aszavazis helyét és napjat,

- aszavazds idejének kezdetét és végét,

- aUgyrendi Bizottsig nevét és tisztségét,

- aszavazas ideje alatt el6forduld eseményeket,

- A szavazds soran tett intézkedéseket, a szavazis eredményét.

(8) A szavazis eredményérsl az Ugyrendi bizottsig elndke, a képviselS-testiiletnek a
jegyzdkdnyv ismertetésével jeientést tesz.




13. Napirend utani felszolalis

33. §(1) Napirend utdni felsz6laldsra barmelyik képvisels kérhet engedélyt a levezetd

elndktsl.
(2) A napirend uténi felszolalassal kapesolatban hatdrozat nem hozhatd.

14. Az iilés berekesztése

34. § A napirendi poniok, a 18. § (1) -- (2) bekezdés szerinti beszamold targyalasat kovetSen
az esctleges napirend utdni felszolalasok, kérdések, interpellacidkra adott vdlaszok utan a
levezet§ elndk az tilést berekeszti.

III. Fejezet
A Kepvisel6-testiilet iiléseinek killonds szabalyai

135. Dintéshozatali aranyok

35. § (1) A Képvisel§-testiilet dntéseit egyszerti vagy mindsitett tGbbséggel hozza,
(2) Mindsitett t6bbség sziikséges a Moiv. 50. §-ban, egyéb jogszabalyban foglalt igyek
elddnteséhez. A mindsitett tébbséghez 4 (négy) képvisels igen szavazata szilkséges.

16. Kizaris a dontéshozatalbol

30. § A ddntéshozatalbol térténd kizérdst barmely képvisels kezdeményezheti a napirend
hatérozati javaslatainak szavazdsra bocsatdsaig.

17. A tandcskozis rendjének fenntartdsa

37. § (1) A tanacskozis rendjénck fenntartdsardl a képviselo-testiileti iilés levezetd elndke
gondoskodik.

(2) A képvisel6-testiileti (iiés rendjénel és méltdsaganak fenntartdsa érdekében a levezetd
elnék a kovetkezd intézkedéseket teheti meg:

a) figyelmezteti azt a hozzdszolot, aki eltért a targytdl, vagy a tanacskozdshoz nem illé§,
sértd kifejezéseket hasznal, vagy a képvisel6-testiilet tagjiihoz méltatlan magatartast tanasit;

b) rendreutasithatja azt a személyt, aki a tanicskozas rendjét megzavarja;

(3) A nyilvanos tilésen megjelent allampolgarok a szdmukra kijeldlt helyen tartozkodhatnak.
A tandcskozas rendjének megzavardsa esetén a levezetd elndlk rendreutasithatja a rendzavarét,
1smétlédé rendzavards esetén pedig az Srintettet a ferem elhagyasdra kotelezheti.

(4) Tartos rendzavards, allandd lirma vagy a tandcskozist lehetetlenné tevé egyéb
kirillmeény csetén a levezetd elndk az i)ést felfiggesztheti, vagy az tilést berckesztve a még
meg nem targyalt napirendi pontokat a soron kévetkezd iilésre elnapolja, vagy rendkiviili filést
hiv §ssze,

(5) A levezet§ eindknek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni,
azokat visszautasitani nem lehet.




18. A Képviseli-testiilet dintései

38. § (1) A Képviseld-testiilet dontése egyedi hatérozat, normativ hatdrozat vagy rendelel.

A Képviseld-testiilet normativ hatarozatait kiilén-kiilén évente egytdl kezdddd folyamatos
arab sorszamolkal kell ellatni.

(2) Hédervar Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének .../20.../.. .ho. . .nap/

dnkorményzati rendelete, A zérdjelben feltiintetett ddtum a kihirdetés idOpontja.

(3) Heédervar Kdzség Onkormanyzata Képviselé-testilletének .../20.../...hé.. .nap/

hatdrozata. A zdrojelben feltiintetett datum a hatarozat meghozataldnak az idGpontja.

39. § (1) A képvisel6-testiileti hatirozatokrd! a jegyz6 nyilvantartist vezet, amely allkalmas
a gyors keresésre, eilendirzésre.

(2) A hatirozatokat a jegyzGkényv elkészitését kovetd 5 napon belll meg kell killdeni a
végrehajtasért felelds szemclyeknek és szerveknelk.

(3) A Képvisel(-testiilet azon hatarozatait melynek végrehajtasi hatarideje azonnali, az tilést
kovetd 5 napon belll a felelds koteles végrehajtant. A KépviselG-testiilet egyéb hatdrozatait —
a {2) bekezdéstdl eltérfen - az Glést kdvetd 15 napon behil meg kell kiildeni a hatérozatban
megjelolt feleldsnek, aki a végrehajtasi hataridé lejartakor a hatdrozat végrehajtiasardl irasban
tesz jelentést. A Képviseld-testitletnek a hatirozat végrehajiasirdl a polgarmester kdteles
beszamolni.

(4 Ha a hatdrozat végrehajtasiért felelds személy végrehajtast akadalyozo koriilményt
észlel, azt jelzi a polgirmesternek, aki a KépviselG-testilletet tdjékoztatva intézkedik a
végrehajtast gatld koriilmeény eltharitasarol.

(5) A Képvisel@-testiilet rendelete, hatdrozata végrehajtisat vagy ellendrzését az altala
megbizott feleldsok végzik, A Képvisels-testillet hatirozata végrehajtisaért feleldsse teheti:

- a polgdrmestert

- az alpolgarmestert

- a bizottsdgi eindkot

- a telepiilési kepviseldt

- a jegyzot

- az aljegyzdt

(6) A IKépviselé-testiilet tagiai — amennyiben igénylik -~ a hatérozatokat a hiteles
jegyzGkinyv elkészitését kdvetd 5 napon belill kapjak meg.

40. § (1) A Képvisel-testiilet rendeleteit a jogszabalyszerkesztésre vonatkozo jogszabélyok
szerint kell elleésziteni.

(2) A rendelet hiteles, végleges szdvegét a jegyzd allitja Ossze.

(3) A rendelet kihirdetése a Hivatalban 1évé hirdetétablajara torténd kifiggesztéssel torténik
meg. A rendelet kihirdetésének napja a Hivatal hirdet6tablajara vald kifiggesztés napja. A
rendeletek kizzetételére a Mbtv. elbirisai az irinyadoak.

19. A Képviseld-testiileti iilések dokumentalisa

41. § (1) A képvisel§-testiilet tiléséro] 2 példanyban jegyz6kdnyvet kell késziteni, ebbél
a) az eredeti példanyt a jegyzd kezeli,
b) mésolatat a Nemzeti Jogszabalytarba feltditeni koteles.
A jegvzd a jegyzikOnyv eredeli példanyat - a nyilt és zart testiileti Glés anyagat egymistol
elkitlénitve - mellékleteivel egyiitt belétieti.



(2} A jegyz&kdnyvhoz csatolni keil:
a) a meghivot,
b) cléterjesziést, egyeb, napirendhez kapcsolodd, utébb kiosztasra kerillé anyagot,
¢) a jelenléti fvet,
d) titkos szavazds esetén a jegyzdkdnyv egy példanyit,
e) aképviseld altal frasban benyujtott hozzdszolast,
f) elfogadott rendclet 2 példanyst.
(2) A jegyzdkonyvet a polgarmester €s a jegyzd irja ald.
(3) A jegyzOkonyvet a jegyzl tovabbitja a jogszabalyokban foglaltak szerint.
(4) A jegyzdkonyvet és mellékleteit a Hivatal irattrdban kell elhelvezni.

IV. Fejezet
A Képviseld-testiilet munkajinak tervezése

20. Gazdasagi program

42.  §(DA  KépviselS-testilet meghizatisinak idStartamsra  telepiilésfejlesztési,
mitkddtetésel és gazdasagi programjardl hatarozatot hoz.

(2) A Kcpvisel6-testillet a Gazdasdgi Programban hatirozza meg az Snkorményzat
tevékenységének célkitiizéseit iranyvonaldt a fejlesztési elképzeléseket. A Gazdasigi
Programot a polgarmester terjeszti a KépviselS-testiilet elé, amely - a testiilet megbizatdsinak
dGtartaméra - a telepiilésfejlesztés, a helyi kozszolgéltatdsok szervezésének fébb céljait,
feladatat tartalmazza.

21. Munkaterv

43. § (1) A Képviseld-testiilet elfre tervezhetd feladatainak megszervezése érdekében éves
munkatervet fogad el.
(2) A munkaterv tartalmazza;

= atestileti Glések idépontjat a tervezett napirendek cimét,
 az cloterjeszicsek elkészitésének hatéridejét, az elékészitéséért felelds szemdly vagy
szervezet megnevezesét.

(3) A munkaterv tervezetet a jegyzé dilitja 8ssze és a polgarmester terjeszti elfogadasra a

KépviselG-testiilet elé.
(4) A munkaterv a képvisel§-testiileti munka tervezésének eszkéze, attol indokolt esetben el

lehet térni.

44. § A jovdhagyott négy éves Gazdasigi Programot és az éves munkatervet az
Onkormanyzat hivatalos honlapjan kézzé kell tenni.




V. Fejezet
A telepiilési képviselo

22, A képvisel6 kiitelezettségel

45. § A képviselé — az Motv.-ben meghatdrozottakon feliil - kételes:

a) irdsban vagy szoéban a polgarmestemnél elzetesen bejelenteni, ha a testlilet ilésén nem
tud megjelenni, illetbleg egyéb megbizatdsdnak teljesitése akaddlyba litkozik,

b) a KépviselG-testillet vagy a tisztségviselk felkérése alapjan részt venni a képviseld-
testilleti (ilések elGkészitésében, valamint a kiilénbdzG vizsgélatokban,

¢) kapesolatot tartani a valasztopolgirokical.

46. § (1) Az a képviseld, aki a szabalyszerticn kikaldétt meghivoban megjeldit idéponiban a
Képviselo-testiilet  iilésén  elbzetes bejelentés vagy igazolds nélkiil tavolmaradt &s
tivolmaradésat alapos indoklkal nem menti ld, igazolatlanul tdvollevdnek mindsiil. Az alapos
indoklént a munkabdl valo tAvolmaradasnél elfogadott okok fogadhaldak el.

(2) Igazoltan tivollévének az a képviseld mindsiil, aki az tlést megel6zben legkésébb 24
draval tdvolmaraddsat irésban bejelenti a polgirmesternél. Ugyancsak igazolt a tévoilét,
amennyiben a képviselt a mulasztott {ilést kévetd 8 napon beliil orvosi igazolassal vagy egyéb
alapos indokkal igazolja magit.

23. Interpelldcid

47, §(1) A Képvisel§-testiilet tagjai a képvisel§-testitlet {ilésén a polgarmesterhez, az
alpolgarmesterhez, valamint a jegyz6héz Onkormanyzati lgyekben, interpellaciot
terjeszthetnek eld.

(2) Kozigazgatasi hatosagi igyben interpellalni nem lehet.

(3) Az interpelldci6 frasban terjeszthet elé a KépviselG-testiilet Giésén vagy a testiileti Gilést
megelézd 5. napig. Az interpellacié targydnak szoros kapcsolatban kell allmi az
Onkorményzat kételezé és onként valialt feladataival, illet6leg valamely Onkormanyzati
szervezet (intézmény) hataskorébe kell tartoznia, Az interpellacid csak konkrét kérdés
megvalaszolasara iranyulhat.

{4) Nincs helye interpellacionalk:

o allamigazgatdsi és Onkorményzati hatésagi ligyekkel kapcsolatosan olyan tgyek
kapcsdn, melyben az énkorméanyzatnak vagy szerveinek nincs hataskore;,
o {Onkorminyzali intézmény szakmai &s személyi ligyeit érinté kérdésekben.

(5) Az interpellacidra 15 napon belill irashan, legkésGbb azonban a soron kévetkezé testiileti
itésen kell valaszt adni. Az interpellaciora adott valasz elfogadasirdl - az interpellalod
leépviseld véleményét is figyelembe véve — a testillet dont.

24, Kérdés
48. §(1) A KépviselS-testiilet tagjai a képvisels-testiilet @lésén a polgarmestertél, a

jegyzotdl, a bizottsig elnékétd] Snkormanyzati iigyekben felvildgositast kérhet. KOzigazgatis:
hatosagi ligyben kérdést feltenni nem lehet.




(2) A kérdezett az iilésen széban, vagy legkésébb 15 napon beliil irdsban koteles a
felvilagositast megadni. A képviseld viszontvalaszra nem Jogosult, Képvisels-testitlet az
adott valasz felett nem szavaz.

VL FEJEZET
A Képviselé-testiilet bizottsdgai

25. A bizottsigok jogillasa és miikédésiiknek f6bb szabalyal

49. § (1) A Képvisel6-testiilet - meghatirozott Onkormanyzati feladatok ellatéséra - allandé
vagy ideiglenes bizottsdgokat hoz létre.

(2) A testiilet 4ltal 1étrehozott dllandé bizottsdg a kévetkezé:

a) Ugyrendi Bizottsag
(letszdma 3 18 Snkorményzati képviseld)

(3) Az alland¢ bizottsigok tagjainak névsorat a 4. melléklet tartalmazza.

(4) A Képvisel-testillet indokolt esetben meghatdrozott feladatok elldtaséra ideiglenes
bizottsagot hozhat léire:

50. § (1) Az illandd és ideiglenes bizottsdg belsé milkadési szabalyait tartalmazd ligyreandjét
—a Motv. és jelen rendelet keretei ozt — maga allapitja meg.

(2) A bizottsig filését az elndk hivia dssze és vezeti le. Az iilést a bizottsag elndke dgy
kételes Osszehivni, hogy az elGterjesztéseket és a meghivot eleldronikus mdédon, frasban
legalabb az {ilést megelszé 5 nappal kézhez kapjék az érdekeltek.

(3) A bizottsagi iilésekre allandé meghivott a polgarmester, az alpolgirmesterek, a jegyzd és
az aljegyzd.

(4) Az allandd bizottség negyedévente legaldbb egy iilést tart.

(5} A bizottsdg iilésein a jegyzd vagy az altala kijelolt kdztisztviseld munkatirs részletes
jegyzOkonyvet vezet.

(6) A Dbizotisig llésének a kozzétételére a jelen rendelet 15.§-ban foglaltakat kell
alkalmazni.

31. § A bizottsig a tevékenységérél - az 6nkormanyzat zarszimadasaval egyidejlileg -
¢venként beszamol a Képvisel§-tesiiiletnek. -Az onkormdnyzati valasztas évében a bizottsdgi
beszamol6t a bizottsdgnak az iilésszak utolsd képvisel6-testiileti iilésére kell beterjesztenie. A
valasztast kovetSen megalakult 1] bizottsignak a beszamolét, a megvalasztasat kovetd
1ddszakra vonatkozdan kell elkészitenie és a zarszamadassal cgyidejiileg beterjesztenie.

26. A bizottsidgok feladat- és hatdiskore

52. § (1) A bizottsigok 4ltaldnos teenddi:

a) dontés a hataskdrébe utalt iigyekben;

b) a képviseld-testiileti déntések elgkészitése érdekdben a teladatkdrébe tartozo figyeket
megvitatja, dllast foglal és javaslatot fogalmaz meg;

¢) elékesziti a munkatervben meghatarozott bizottsagi eléterjesztéseket;

d) kézremtikadik a tevékenységd koriikhdz tartozé onkormanyzati rendeletek és hatdrozatok
tervezeteinek kidolgozasaban




e) ellendrzi feladatkdrében a polgirmesteri hivatal munkéjdt a képviseld-testlileti dontések
eldkészitésében, illetve annak végrehajtdsaban;

(2) Az allando bizottsag kiemelt feladatai

a) Az Ugyrendi Bizottsig (UB):

ag) ellitja a polgdrmester és a képvisel6k vagyomnyilatkozat tételi kitelezettségével es
ellendrzésével kapesolatos feladatokat.

ab) a képvisels-testiilet felkérésére részt vesz a képviselé-testiileti dontések végrehajtasdnak
szervezésében;

ac) ellendrzi a képvisel6-testiileti dontések végrehajtasat;

ad) tevékenyen részt vesz az Snkorméanyzat hivatalos lapjanak szerkesztéseben.

ae) figyelemmel kiséri az orsziggytlési és az Onkorményzati képviseld vélasztdsok,
orszagos és helyl népszavazasok clékészitéset;

af) elSkésziti a képviseld-testillet hataskorébe tartozd Osszeférhetetlenségi és fegyelmi
figyeket;

ag) allast foglal, véleményt nyilvénit minden olyan tigyben, amelyre a képviseld - testiilet
esetenként felleér;

ah) lefolytatja a Képviselé-testitlet hatdskordbe tartozd valasztisokat;

ai) javaslatot tesz a polgarmester jutalmanak megallapitasara.

VII. Fejezet
A tisztségviselok

27. A polgarmester

53.§ (1) A polgérmester megbizatdsat tirsadalmi megbizatisban l{ja el.

(2) A polgarmester feladatai az Motv. 67. §-a hatarozza meg.

(3) A pelgirmesternek a Képvisel6-testiilet és a bizottsdgok miikodésével Osszefliggd
feladatai kilondsen:

a) segiti a Képviseld - testiilet és a bizottsdgok tagjainak munkijat,
b) szervezi a kbzségfejlesztést és kozszolgaltatasokat,

(4) A polgérmester az Snkorményzat kéltségvetésének végrehajtasa sordn esetenként
100,000.-Ft ésszegig, de éves szinten legfeljebb 1.000.000,-Ft dsszegig jogosult eldiranyzat
moédositisra, illetbleg étcsopoﬁositésra.bj

(5) A polgérmester az 6nkorményzat kéltségvetésének végrehajtasa soran esetenkent
100,000.-Ft 8sszegig, de éves szinten legfeljebb 1.000.000,-Ft dsszegig sajat hataskdrben
ddnthet feladatok finanszirozasardl.®

(6) A polgarmester (4-3) bekezdés szerinti ddntéseird] a képviseld-testilletet utdlag
tajékoztatni koteles.]

54. § A polgarmester helyeliesitésére tartds tavolléte, vagy tevékenységében vald

alkadalyoztatisa esetén keriil sor. A helyetiesitését a képviseld-testilleti tag alpolgarmester
latja el.



28. Az alpolgarmester

33 §(1) A Képviselé-testiilet a sajat tagjai koziil, a polgirmester javaslatara, titkos
szavazassal, a  Képvisel§-testilet meghizatasanak iddtartaméra- a polgarmester
helyetiesitésére, munkajanak scgitésére egy {6 tarsadalmi megbizatasd alpolgdrmestert
valaszt. Tovabbd a polgdrmester javaslaldra, titkos szavazassal, a Kcpviselo-testiilet
megbizatdsinak idGtartamdra egy 8 tarsadalmi megbizatast kiilsés - nem a leépvisels-testiilet
tagjel kozitl valaszthatd - alpolgirmestert valaszthat.

(2) A Kiilsds alpolgirmester, akit nem a Képviseld-testiilet tagjai kdziil vélasztottak, nem
tagia a Képvisel6-testiletnek, a polgdrmestert a Képvisel-testiilet elndkeként nem
helyettesitheti, de a Képvisel6-testiilet iilésein tandcskozési joggal részt vesz., A nem a
KeépviselS-testiilet tapjai koziil valasztott kiilsds alpolgdrmester jogalldsira egyebekben a
KépviselS-testiilet tagjai kézill vélasztott alpolgérmesterre vonatkozd szabalyokat Lkell
alkalmazni.

(3) Az alpolgdrmester a polgdrmester irdnyftdsaval latja el feladatat.

(4} Az alpolgérmester feladata kiiléndsen:

a. atestillet elé kertil$ anyagok kidolgozésaban vald részvétel,
b. kapesolattartds gazdasagi, trsadalmi szervezetekkel,
c. aképviselék munkéjanak a segitése.

(5) Az alpolgdrmesterre franyadok a polgirmesterre vonatkozo szabalyok.
(6) A Keépvisel6-testillet dont az alpolgdrmester tiszteletdijinak mértéleérdl,

VIIL Fejezet
A Kozds Onkormanyzati Hivatal és a kinevezett tisztségvisel6k

29. A Kézds Onkormanyzati Hivatal

536. § (1) A kdzds Snkormdnyzati hivatal a KépviselS-testiilet altal eifogadott Alapité Okirat
€s Szervezeti ¢s Mitk8dési Szabalyzat {SZMSZ), valamint a jegyz6 éltal elkészitett és a
székhely polgarmester dltal jovahagyott Ugyrend szerint mitkédik, Az Ugyrend tartalmazza a
Hivatal feladatait és a bels§ szervezeti egységek, valamint a dolgozdk L&zt
munkamegosztés részletes szabalyait.

(2) A Kozbs Onkorméanyzati Hivatal Ugyrendjét és Gazdasagi Ugyrendjét az SZMSZ 2.
fliggeléke tartalmazza.

30. A tarsulasok

57.§ (1) Az Onkormanyzat a feladatainak hatélonyabb, célszerlibb, gazdasigosabb és
¢sszerlibb megoldédsa érdekében tarsuldsokban vesz részt.

(2) A tarsulasi megéllapodésok jegyzékét az SZMSZ 3. fiiggeléke tartalmazza.

(3} A Képviseld-testiilet a tirsuldsi megdllapodisok megkétése sordn az Motv. IV. Fejezete

»A helyi nkorményzatok tarsuldsainak szabalyai” iranyadéak.
<




31. A jegyzd, aljegyzo

58. § (1) A jegyzd - egyéb jopszabalyokban meghatfrozott feladatain til - gondoskedik az
Onkorméanyzat mitkddésével kapesolatos feladatok ellatasarol tovabba:
a) a polgarmester irdnyitasaval el6késziti a képviselS-testiileti eldterjesztéseket,
b) gondoskadikk - a Hivatal utjan - a képvisel6-testiileti és bizotisdgi hatdrozatok
végrehajtdsarol,
c) ellatja a Hivatal tevékenységének egyszertisitésével, korszerlisitésével Osszefliggl
feladatokat,
d) ellatja a Képviseld-testitlet Altal hozott rendeleteket érintd deregulicios tevékenységet,
e) véleményt nyilvinit a polgdrmester, az alpolgdrmester, a bizottsdg elndke vagy
képvisel kérésére jogértelmezesi kérdésekben,
1) javaslatot tesz az Onkorményzat doniéseinek felitlvizsgélatdra.
(2) A jegyz® munkajat az aljegyzd segiti, ellitja a jegyzé altal meghatirozott feladatokat.

59. § A jegyzd az elSterjesziés feddlapjin irisban jelzi, ha a Képviseld-testiilet dontési
javaslata jogszabalysértd. Amennyiben a ddntési javaslat nem jogszabalysértd, tgy az
elSterjesztést alairja. A képviseld - testitleti tlésen benyijtott modositd inditvany esetében a
jegyz8 szoban jelzi, ha a dontési javaslat jogszabdlysértd, mely tény a jegyzdkdnyvben
régzitésre kertil.

60. § A jegyzd a Hivatalban minden héten legalabb két alkalommal fogadodrat tart.

61. § (1) A jegyzlt az aljegyz helyettesiti.

(2) A jegyz8i statusz betdltetlensége vagy tartds akaddlyoztatisa esetén — legfeljebb hat
hénap idétartamra — a jegyzGi feladatokat a jegyz6 altal irdsban megbizott személy latja el,
amelyet a K@zés Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban rogziteni
kell.

IX. Fejezet
Az énkormanyzat gazdalkodisa

32. Az onkormanyzat kéltségvetése

62. § (1) A koltségvetési rendelet alapja a kdliségvetési koncepcid. Ennek sordn torténik
meg a Kormany altal rendelkezésre bocsatott kéltségvetési iranyelvek tartalménak az
Onkormanyzat gazdilkodasara gyakorolt hatdsainak, valamint az Onkormdnyzat alapellitési
kotelezettséoeivel és az dnként véallalt feladatokkal kapesoiatos pénzilgyi informaciok szakmai
elemzése. A koltségvetési koncepceid kidolgozisaval kapesolatos kiemelt feladatok:

a) fel kell timi a bevételi forrasokat és azok bovitési lehetdsegett,

b) a kiadési sziikségletek (helyi kozdsségi igények) meghatarozdsa, azok gazdasigos,
célszerl megoldasainak feltérképezése,

c) az igények és célkitiizések egyeztetise,

d) meg kell hatdrozni a feladatvallalas sorrendjét,

e) el kell végezni a dontésekkel kapcsolatos hatasvizsgalatokat.

(2} Az Onkorményzat kéltségvetését két forduldban targyalja a Képviseld-testiilet. Az elsd
forduléban a kéltségvetés altaldnos vitdja tdrténik.
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(3} A masodik forduléban tdrténik a kdltségvetési rendelet tervezetének kidolgozésa, amely
alternativ javaslatokat is tartalmazhat. A rendeletiervezet javaslat formdjaban kerii a
Képvisclo-testiifet el€ a jogszabadlyokban eléirt tartalmi rendben.

{(4) A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzd késziti elé, a polgdrmester
terjeszti a képvisel§-testiilet elé,

(5} A zérszamadasrdl szolo rendelet elGkészitése és elbterjesztése a {3) &s (4) bekezdéshen
foglaltak szerint térténik.

33. Az 6nkorméanyzati gazdilkoddssal kapesolatos feladatok

63. § (1) Az Gnkormdnyzati gazdalkodéssal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi eléirasok

alapjan a Kézos Onkormanyzati Hivatal [atja cl.
(2) Az Onkormdnyzat altal létesiteit és fenntartott intézmények alapitd okiratuk és az éves
kéltségvetési rendeletben eldirtak szerint gazdalkodnak.

64.§ A Képviseld-testilet az Onkorményzat belsé ellendrzését megbizasi szerzddéssel
foglallkoztatott belsd ellendrrel 1atja el.

X. Fejezet
Az onkormanyzat kapesolattartisa a lakossdggal

34. Kézmeghallgatas

65.§ (1) Egy évben egyszer kézmeghallgatést kell tartani. A kézmeghallgatas megtartaséra a
képviseld-testiileti ilésre vonatkozo elbirdsok az irdnyaddk.

(2) A kézmeghallgatds napirendjét, idépontjat és helyét a helyben szokésos modon az iilés
elétt legaldabb 15 nappal kézzé kell tenni.

(3) A kbzmeghallgatason a felszélalds, a jelentkezés sorrendje szerint torténil.

(4) A kdzmeghallgatéson elhangzo felszélalisok idétartama az 5 percet nem haladhatja
meg.

35. Az nkorminyzat dltal szervezett lakossagi forum

66. §(1) A KépviselG-testiilet elére meghatarozott kézérdekil tirgykérben, illetve a
jelentésebb déntések sokoldald clékészitése érdekében az allampolgirok ¢és a tirsadalmi
szervezGdések kozvetlen tdjékoztatdsa céljabal lakossagi forumot hivhat Gssze.

(2) A forumrdl feljegyzés késziil, melyet valamennyi képviseld megkap.

(3) A lakossdgi forumrol, témajarol, helyérol és idejér6l az érintetteket a kézmeghallgatasra
vonatkozd szabalyok szerint kell tajékoztatni.

(4) A lakosségi forumot a polgdrmester vagy az altala megbizott személy vezeti.

(5} A lakossagi forum témajérdl, helyérél és idejérél a hirdetmény megkitldésével a
képviselGket tajékoztatni kell.

(6) A lakossagi forumra a jegyzdt meg kell hivni.



36. Helyi népszavazis, népi kezdeményezés

67. § (1) Helyi népszavazast kell kitlzai, ha azt a telepiilés valasztopolgarainak 20%-a
irasban kezdeményezi.

(2) A Képvisel6-testiilet kiteles megtargyalni azt a népi kezdeményezést, amelyet a
telepiilés vilasztépolgarainak 10 %-z inditvinyozott.

(3) A helyi népszavazas és népi kezdeményezés lebonyolitdsa és eljarasa tekinteteben az
Motv, valamint a valasztasi eljardsrol szol6 2013. évi XXXVL térvény az irdnyadoak.

XI. Fejezet
Zaré rendellkezések

68. § (1) E rendeletben a jegyzdre vonatkozo rendelkezések az aljegyzdre is érvényesek.

(2) Ez a rendelet kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.
(3) Jelen rendelet hatdlyba lépésével egyidejiileg hatlydt veszti Hédervar Kdzség
Onkormanyzata Képviselt-testilletének a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatirdl szolo
0/2014.(X1.25.) 6nkorményzati rendelete.




